
Аннотация к рабочей программе 

«Изучаем Майкрософт» 

Название дополнительной 

образовательной программы: 
Дополнительная образовательная 

общеразвивающая программа  «Изучаем  

Майкрософт» 

Уровень программы: ознакомительный 

Направленность программы: техническая 

Профиль: мультимедиа и IT-технологии 

Срок реализации: 9 месяцев 

Количество часов: 17 ч. 

Возраст обучающихся: 13-14 лет 

Краткое описание программы Программа нацелена на ознакомление 

обучающихся с возможностями программ пакета 

Microsoft Office, такими как Word и Power Point. В 

процессе обучения ученики сформируют умения 

структурирования информации в виртуальном 

пространстве, научатся выбирать необходимую 

программу для оптимального представления 

информации. Курс имеет практическую 

направленность: приемы работы этого курса 

помогут учащимся шире использовать компьютер в 

повседневной практике. Материал предлагается в 

виде выполнения практических работ по 

инструкции, разработанной учителем, под его 

пристальным наблюдением. 

Цель программы Формирование представления о компьютере как 

универсальном устройстве обработки и 

представлении информации 

Результаты - сформируется культура представления и 

предоставления информации учащимися; 

- сформируются навыки и умения форматирования 

текстовой, табличной и графической информации; 

- ученик получит возможность развить свои 

способности как опытного пользователя ПК; 

- основным результатом обучения является 

достижение базовой компетентности учащегося при 

использовании пакета программ Microsoft Office. 



 

Материально-техническая база Компьютерный класс, компьютеры, программный 

пакет Microsoft Office (Word, PowerPoint) 

Промежуточная аттестация, в том числе в 

период дистанционного обучения 

Защита проектов, участие в конкурсах, в том числе 

дистанционных 

 


